附件2

建设单位送审资料流程
1、 审计申请函
2、 仔细阅读审计八张表并填写
1.对建设单位报审结算审计前告知书
2. 工程竣工结算审计送审资料交接清单
3. 审前调查表
4. 内控制度调查表
5. 被审计单位承诺书
6．委托承诺书
7. 授权委托书
8. 建设单位清理核实情况说明
注：以上表中的时间不要填写
3、 履行基本建设程序 
1.项目批复立项 （1.有2.无3.是否擅自扩大规模、提高标准、增加建设内容且未经过相关部门处理处罚或重新审批的。4.批复立项与实际工程不符。）
2. 项目建议书及批复
3. 建设项目选址意见书
4. 建设用地规划许可证
5. 建设工程规划许可证
6. 建设用地批准书
7. 土地使用证
8. 建设项目环境影响登记表
9.已审查合格的地勘报告
10. 市政配套审批文件
11. 初步设计方案及批复
12. 施工图纸、竣工图纸
13.图纸会审纪要
14. 建设工程施工图审查报告书
15. 设计情况
16. 监理情况
四、招投标情况
1.招标文件（公告等）
2.投标文件
3.中标通知书
4.评标报告 
5.招标控制价
6. 标前会议纪要及答疑文件
7.施工企业资质证明
五、合同
1．建设工程勘察合同
2. 建设工程设计合同
3. 监理合同
4. 施工合同
六、开竣工及验收情况
1．开工报告
2.竣工验收报告 （建设单位）
3.质量监督报告（质监部门）
4. 固定资产移接交表(工程量移接交表)
5. 绿化验收情况
七、工程实施管理
1. 监理日志，施工日志
2. 经建设单位审批的施工组织设计或施工方案
3. 设计变更单，现场签证，洽商记录单，图纸会审纪要
4. 该工程是否有甲供材料
5. 特殊施工的施工方案
6.工程须按批复立项整体报送
八、变更签证
1.设计变更必须有设计院签章及相关参建各方签章
2.施工变更依据单位管理制度发包方至少两人以上签字确及相关参建各方签章
九、决算资料
1.建设单位初审报告
2．项目竣工后2-3个月内承包人编制结算
3.报发包人审查，发、承包人签章确认
4.报财政部门审查、批复、备案
5、项目建设单位依据财政部门批复的决算进行账务处理
6.项目建设单位挂账金额与审计结果不相符的，依照《预算法》、《账政违法行为处罚处分条例》有关规定调整有关会计账目。
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